
Kurumsal Kimlik Rehberi



Değerli Dostlar,
 
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş. Kurumsal Kimliği’nin tutarlı bir biçimde 
devamlılığının sağlanması ve standartlarının korunması amacı ile 
Kurumsal Kimlik Rehberimiz şirketimizde kullanılan tüm görsel ve yazılı 
belgeler incelenerek özenle hazırlanmıştır.
 
DCS sembol, sembol türevleri ve logotaypını anlatmak ile başladığımız 
Kurumsal Kimlik Rehberimizde sembolün nasıl ortaya çıktığı, logotayp ile 
birlikte kullanım şekilleri, yazı karakterleri, hangi zeminlerde nasıl 
kullanılması gerektiği gibi birçok konu hakkında bilgi sahibi olacaksınız.
 
Oranlar ve minimum kullanım gibi kavramlarımıza aşina olmanız işinizi 
kolaylaştıracaktır.
 
DCS kimliğini oluşturan değişmez karakterler belirlenmiş ve bu rehberde 
açıkça ifade edilmiştir.
 
İhtiyacınız olan çalışmanın kurallarına rehberin ilgili bölümünden 
ulaşabilirsiniz.
 
DCS Kurumsal Kimlik Rehberi’ni kullanımınıza sunar, işlerinizde kolaylıklar 
dileriz.
 
Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
 
 
Kenan GÜLER
Yönetim Kurulu Başkanı

ÖNSÖZ



1.Bölüm
DCS Sembol ve Logotayp Özellikleri

03. Hikayemiz
04. Sembol ve Logotayp Özellikleri
05. Sembolün Grafik Motif Olarak Kullanımı
06. Sembol ve Logotayp
07. Renk Kullanımı
08. Kurumsal Yazı Karakteri & Yardımcı Yazı Karakteri
09. Logonun Kullanım Kuralları 
        (Güvenli Alan, Minimum Kullanım, Zemin Kullanımı) 
10. Logotayp Yanlış Kullanımlar 
11. Slogan 
12. Yazım Kuralları, İmla Uygulamaları ve Kısaltmalar

2.Bölüm
Kırtasiye Ürünleri ve Ofset Baskı

13. Kartvizit 
14. Antetli Kağıt ve Devam Kağıdı
15. Basın Bülteni
16. Diplomat Zarf
17. Torba Zarf
18. Kurye Poşet Zarf
19. CD Zarfı ve CD Etiketi
20. Sunum Dosyaları
21. Yarım Kapaklı Dosya
22. İş Dosyaları
23. İhale Klasörü
24. Not Kartı
25. İsimli Not Kağıdı
26. Konuşma Kartı
27. Evlilik, Doğum Tebrik ve Başsağlığı Kartları
28. Teşekkür Belgesi

3.Bölüm
Resmi Evraklar, Formlar ve
Dokümanlar

29. E-Fatura, E-Arşiv Fatura, Dekont
30. Gider Pusulası
31. Tahsilat Makbuzu
32. Tediye Makbuzu
33. Evrak Teslim Formu

4.Bölüm
Görsel & Yazılı Tanıtım ve İlanlar

34. Katalog, Broşür
35. Power Point Sunum Şablonu
36. Basın İlan ve Reklamları
37. Vefat İlanları
38. E-Posta İmza Şablonu
39. “Outlook İşyeri Dışında” Bildirimi

5.Bölüm
Dijital

40. Örümcek Stand
41. Hard Case
42. Roll Up
43. Gönder Bayrağı
44. Flama
45. Kırlangıç Bayrak
46. Üçgen Bayrak
47. Masa Bayrağı
48. Çelenk Kuşağı
49. Yaka Kokartı
50. Araç Etiketi
51. Personel / Geçici Görev Kartı
52. Ziyaretçi Kartı, Fatura Kartı
53. Araç Görev Kartı
54. Personel Servis Kartları

6.Bölüm
Tabela

55. Dış Cephe ve Fener Tabelası 
56. Bina Giriş ve Ofis/Şube Kapı Tabelası
57. Sekreterya ve Işıklı Slogan
58. Departman Tabelası ve Kapı İsimlikleri

7. Bölüm 
Promosyon

59. Hoşgeldin Kiti
60. Kağıt Çanta
61. Plaket Ödül

8.Bölüm
Sosyal Medya

62. LinkedIn
63. Youtube ve Twitter

9.Bölüm
Ekler

64. Sherpa Logo 
65. Young Sherpa Programı
66. Digipedia Logo
67. Ekler
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HİKAYEMİZ

DCS logosu tasarlanırken herhangi bir hazır fonttan yararlanılmayarak 
tamamen el çizimi olarak tasarlandı. Bunun ana amacı gümrük işinin 
ruhunda olan yolların, rotaların kıvrımlarının stilize edilebilmesiydi.

Çizim dijital gümrük hizmetlerinin yol açtığı hıza gönderme yapacak 
şekilde italik (uçuyormuşcasına eğik) stilize edildi. Tüm harfleri enine 
kesen beyaz çizginin; uçakların ses hızı duvarını aşarken meydana 
gelen beyaz dumana gönderme yapması düşünüldü.

Aynı zamanda D ve C harflerinin birbiriyle olan ilişkisi, bir zincirin 
halkaları gibi konumlandırılarak blockchain teknolojisi ön plana 
çıkarıldı.

1. Bölüm: DCS Sembol ve Logotayp Özellikleri



DCS Sembol ve Logotayp Özellikleri

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.’nin 
sembolü şirketin ingilizce isminin
(Digital Customs Services) baş harfleri olan 
D, C ve S harflerinden oluşmuştur.
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Sembolün Grafik Motif Olarak Kullanımı



Sembol ve Logotayp

DCS sembol ve logotayp yanda 
örneklendirilmiştir.
 
Bazı kullanım alanlarında logo altında açık
ünvan kullanılır.
 
Türkçe açık ünvanın yazılışı 
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş. 
şeklindedir.
 
İngilizce açık ünvanın yazılışı 
DCS Digital Customs Services şeklindedir.

Kurumsal Kimlik Rehberi
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Renk Kullanımı

Kurumsal Kimlik Rehberinde etiketlenmiş 
renk resmi kurumsal renktir.

Belirlenmiş renk dışında başka hiçbir renk 
kullanılmamalıdır.

Pantone renk ve kodları yanda belirtilmiştir.

PANTONE 533C

C96 M83 Y42 K47

R32 G41 B69

#202945



Kurumsal Yazı Karakteri ve Yardımcı Yazı Karakteri

Logo:
Logo özel çizim olup logo altı Dijital 
Gümrük Hizmetleri ve/veya Digital 
Customs Services için CgSection kurumsal 
yazı karakteridir.
 
Basılı tüm malzemelerde:
Klavika font ailesi kullanılacaktır. Her 
malzeme için kullanılacak olan yazı tipi 
boyutu rehberde açıkça belirtilmiştir.
 
Resmi Kurum ve kuruluşlar ile olan 
yazışmalarda:
Times new roman ve Arial yazı tipleri, 
11-12 yazı tipi boyutu ile kullanılacaktır.
 
Kurum içi yazışmalarda:
Calibri yazı tipi, 11 yazı tipi boyutu ile 
kullanılacaktır.

KLAVIKA BOLD - MEDIUM - REGULAR - LIGHT

CgSection BOLD CONDENSED

TIMES NEW ROMAN- BOLD - ITALIC

ARIAL - BLACK - NARROW

CALIBRI- BOLD - ITALIK
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Logonun Kullanım Kuralları

GÜVENLİ ALAN

DCS logotaypının okunurluğunu korumak 
için çevresinde aşağıdaki oranlarda 
boşluk bırakılmalıdır.

ZEMİN KULLANIMI

Logotayp zemin kullanımları aşağıdaki gibidir. Rengin ne olması gerektiği, 
üzerine geleceği zeminin renk değerine bağlıdır. Okunurluğu arttırmak 
amacı ile logotaypın zemin rengi ile kontrast olması şarttır. Logotayp, 
fotoğraflı bir zemin üzerinde uygulandığında zeminle en fazla kontrast
oluşturacak versiyonu kullanılmalıdır.

MİNİMUM KULLANIM

Logotaypın okunurluğunu korumak için 
yüksekliği 10 mm’den küçük olmamalıdır.
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Logotayp Yanlış Kullanımlar

Logotayp yanlış kullanım örnekleri;

*Hiçbir şekilde bu örnekler   
  kullanılmamalıdır.

Logotayp sıralaması üst üste olmamalıdır.

DİJİTAL GÜMRÜK HİZMETLERİ A.Ş.

Harflerin hizaları oynatılmamalıdır

Farklı yazı karakterleri kullanılmamalıdır

Kurumsal Kimlik Rehberi
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Farklı renkler kullanılmamalıdır

Boyut oranları bozulmamalıdır

Gölge uygulanmamalıdırFarklı formlar içinde kullanılmamalıdır



Sloganı;

olan DCS, gümrük hizmetlerinde güvenilir, 
basitleştirilmiş ve dijital çalışmayı ilke 
edinmiş ve tüm işleyişini bu slogan üzerine 
kurmuştur. 

Slogan dijital dünyaya ait karakterler 
seçilerek tasarlanmıştır.  Bu sayede verilen 
hizmetin dijitalliğine vurgu yapılmıştır.

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S
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Slogan



Yazım Kuralları, İmla Uygulamaları ve Kısaltmalar

Yazım kuralları, kurumsal kimliğin belirleyici etkenlerinden biri olup 
doğru kullanım için aşağıdaki kurallara uyulmalıdır.

Cadde, sokak, mahalle gibi kelimeler kısaltılmamalıdır.
Doğru: 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak
Yanlış: 15 Temmuz Mah. 1498. Sok.

Adres dizilişinde son bölüm posta kodu, semt, ilçe ve il adı olarak 
düzenlenmelidir.
Doğru: 34212 Güneşli, Bağcılar/İstanbul
Yanlış: Güneşli 34212 İstanbul

Tam adresin Türkçe yazılışı aşağıda ki gibi olmalıdır.
Doğru: 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212 Güneşli, 
Bağcılar/İstanbul

Adres İngilizce yazılacak ise dizilişin sonu kesme (/) işareti 
kullanılarak ülke ismi yazılmalı, tire veya virgül kullanılmamalıdır.
Doğru: 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212 Güneşli, 
Bağcılar/Istanbul/Turkey
Yanlış: 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak 34212 Güneşli, Bağcılar, 
İstanbul, Turkey

Tam adresin İngilizce yazılışı aşağıda ki gibi olmalıdır.
Doğru: 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212 Güneşli, 
Bağcılar/Istanbul/Turkey

Telefon T harfi, faks F harfi, cep telefonu M harfi ile belirtilmeli 
ardından başında 0 olmadan ülke kodu, alan kodu ve numara 
yazılmalıdır.
Doğru
T:   +90 850 393 41 41
F:   +90 212 630 40 44
M: +90 532 123 45 67

Yanlış
T  : (850) 393 41 41
F  : (0212) 630 40 44
M: (0532) 123 45 67

İngilizce veya herhangi bir yabancı dilde basılan malzemelerde 
Telefon P harfi, faks F harfi, cep telefonu M harfi ile belirtilmeli 
ardından başında 0 olmadan ülke kodu, alan kodu ve numara
yazılmalıdır.
Doğru
P  : +90 850 393 41 41
F  : +90 212 630 40 44
M : +90 532 123 45 67
Yanlış
P  : 90-850 393 41 41
F  : 90-212 630 40 44
M : 90-532 123 45 67

Dahili numaralar telefon numarasından sonra kesme (/) işareti ile 
ayrılmalı, çizgi vb. işaret kullanılmamalıdır.
Doğru
T: +90 850 393 41 41 / 1512
Yanlış
T: +90 850 393 41 41 - 1512

Elektronik posta adresinin başına e-posta, e-mail, web site adresinin 
başına web gibi ibareler gelmemelidir.
Doğru
ad.soyad@dcscustoms.com.tr 
www.dcscustoms.com.tr 
Yanlış
e-posta: ad.soyad@dcscustoms.com.tr  
Web: www.dcscustoms.com.tr 

Not: Elektronik posta adresinin başına “E” harfi sadece Outlook İş Yeri 
Dışında Mesajlarında yerine bakacak kişinin e-posta adresini 
bildirmek üzere kullanılır.
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2. Bölüm: Kırtasiye Ürünleri ve Ofset Baskı

Kartvizit

Ebat: 85 x 55 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular - Light , 8-10 pt.
Kağıt: 350 gr mat kuşe
Mat selefon, logo üzerinde lak
Renk: 1 renk ekstra

Dijital Kartvizit:

Ad Soyad
Unvan

Gsm:  +90 532 123 45 67
ad.soyad@dcscustoms.com.tr

www.dcscustoms.com.trwww.dcscustoms.com.tr

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S

Ad Soyad
Unvan

Gsm:  +90 532 123 45 67
ad.soyad@dcscustoms.com.tr



Boyut: 210 x 297 mm
Yazı Karakteri:
Ünvan ve Adres: Klavika Regular, 
8-12 pt.
Kağıt (Protokol): 110 gr. 1. Hamur
Kağıt (Standart): 90 gr. 1. Hamur
Renk: 1 renk ekstra

Rem hit dunt esciisquam num qui quam ut aut as eatempo riaspe remquis doluptae 
pa dolupta tiurio esto berata ipiendi odia ius, que cus, sae libus quate liqui suntus.

Sum esequi am abor sumet excerorio. Bus, omnis inte pe samenimilis aut rat mo 
blatiunt volor ratum quas escium ipsum repudit maxime nonsequam aut perferis de 
illicatum res de laboris aut molest, omniminvera nem fugitis pliqui o�cid everum 
voluptum con con perat volor si con porum estis volupta taquam aperi doloriatur sus 
moditatium endeliquiae as nullabo rumquam, con ea autem acipsunti nuscient 
volentus rate volut eosam nis suntem. Et occuptiis ute videbit, sit eostrum fugia 
quam, ommolore dolorempos ercia sanimi, maximusapiet et ad et moluptat latem aut 
quam explaborro min prem. Metur?

Ci autatempore eaquate consequ idellorem ex et abore ipsame esto minveli- cit laboria 
tiusda vel iduscient.

Em recto illoreped explam voluptature voluptas et aribusa dia quiamus san- dipsant 
escid mo omniae parunt facepel luptature quas ipsament.

Bitaqua spellabo. Ebis sum faccatur ratque nem non postrume voluptaturi ad que 
plaboris dolorerum nos esequidi demolo eligent faciendem. Ed ma- gnatio. Ipsanti 
nverchit minvele nemquis explam repuda dolorem idelique con perovit anda 
doloraeceped magnatem quam, site erum quuntem fugiatin est aut acipsae perspe 
cullent quam que a ipsam doluptias doluptur? Nam et dollorrum excerit optaqua 
musapieni nonsequ ibusantin conet quis unt evelistibus.

Dem qui tecepres sequatusanis magnissus si in estionsedit mi, voluptatius aspisit, sa 
earit etus vera disto qui quis coribust hil et, alitatur?

Caectusda qui que none volo dolut fugita nimuscia volendu nturiat atatias

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44 / www.dcscustoms.com.tr
Ticaret Sicil No: 719144 / Mersis No: 0419049758400012

Şehir, tarih
Sayın Ad Soyad 
Adres
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Antetli Kağıt ve Devam Kağıdı

Rem hit dunt esciisquam num qui quam ut aut as eatempo riaspe remquis doluptae 
pa dolupta tiurio esto berata ipiendi odia ius, que cus, sae libus quate liqui suntus.

Sum esequi am abor sumet excerorio. Bus, omnis inte pe samenimilis aut rat mo 
blatiunt volor ratum quas escium ipsum repudit maxime nonsequam aut perferis de 
illicatum res de laboris aut molest, omniminvera nem fugitis pliqui o�cid everum 
voluptum con con perat volor si con porum estis volupta taquam aperi doloriatur sus 
moditatium endeliquiae as nullabo rumquam, con ea autem acipsunti nuscient 
volentus rate volut eosam nis suntem. Et occuptiis ute videbit, sit eostrum fugia 
quam, ommolore dolorempos ercia sanimi, ipicium cori od molupta sam restibus ra 
quam, coritatem deligni- hicto tem explique la comnis imin es audi quas qui cus 
dipidessum aut fac- cus simusanihit asimusae ipsa velique pre, corum volescil 
maximusapiet et ad et moluptat latem aut quam explaborro min prem. Metur?

Ci autatempore eaquate consequ idellorem ex et abore ipsame esto minveli- cit laboria 
tiusda vel iduscient.

Em recto illoreped explam voluptature voluptas et aribusa dia quiamus san- dipsant 
escid mo omniae parunt facepel luptature quas ipsament.

Bitaqua spellabo. Ebis sum faccatur ratque nem non postrume voluptaturi ad que 
plaboris dolorerum nos esequidi demolo eligent faciendem. Ed ma- gnatio. Ipsanti 
nverchit minvele nemquis explam repuda dolorem idelique con perovit anda 
doloraeceped magnatem quam, site erum quuntem fugiatin est aut acipsae perspe 
cullent quam que a ipsam doluptias doluptur? Itat o�caestrum aut hilitaest, 
nectiosam, aborerio cones eosam, ut fugitatur, inventia velenis volor sinci corest 
quasperem re nonse consedi nimus et pa- rum, nienim volo tem hariam et endam, con 
res molorro que nostior adit evelent late volorias inum eos arum seditat uriatem estis 
ium lacimus ex- plabor sam quo doluptiatqui archic te destrup tatende lictati 
dolessitae qui autem hiliquis doloris repta velestecupti alit, occuscitate laut ut 
aciisquatur alicti derum aliat quos enectis et facerovidi ipici invendi piciam inis 
ressitae. Nam et dollorrum excerit optaqua musapieni nonsequ ibusantin conet quis 
unt evelistibus.

Dem qui tecepres sequatusanis magnissus si in estionsedit mi, voluptatius aspisit, sa 
earit etus vera disto qui quis coribust hil et, alitatur?

Caectusda qui que none volo dolut fugita nimuscia volendu nturiat atatias
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Basın Bülteni

Boyut: 210 x 297 mm
Yazı Karakteri:
Ünvan ve Adres: Klavika Regular , 8-10 pt.
Kağıt (Protokol): 110 gr. 1. Hamur
Renk: 1 renk ekstra

Rem hit dunt esciisquam num qui quam ut aut as eatempo riaspe remquis doluptae 
pa dolupta tiurio esto berata ipiendi odia ius, que cus, sae libus quate liqui suntus.

Sum esequi am abor sumet excerorio. Bus, omnis inte pe samenimilis aut rat mo 
blatiunt volor ratum quas escium ipsum repudit maxime nonsequam aut perferis de 
illicatum res de laboris aut molest, omniminvera nem fugitis pliqui o�cid everum 
voluptum con con perat volor si con porum estis volupta taquam aperi doloriatur sus 
moditatium endeliquiae as nullabo rumquam, con ea autem acipsunti nuscient 
volentus rate volut eosam nis suntem. Et occuptiis ute videbit, sit eostrum fugia 
quam, ommolore dolorempos ercia sanimi, ipicium cori od molupta sam restibus ra 
quam, coritatem deligni- hicto tem explique la comnis imin es audi quas qui cus 
dipidessum aut fac- cus simusanihit asimusae ipsa velique pre, corum volescil 
maximusapiet et ad et moluptat latem aut quam explaborro min prem. Metur?

Ci autatempore eaquate consequ idellorem ex et abore ipsame esto minveli- cit laboria 
tiusda vel iduscient.

Em recto illoreped explam voluptature voluptas et aribusa dia quiamus san- dipsant 
escid mo omniae parunt facepel luptature quas ipsament.

Bitaqua spellabo. Ebis sum faccatur ratque nem non postrume voluptaturi ad que 
plaboris dolorerum nos esequidi demolo eligent faciendem. Ed ma- gnatio. Ipsanti 
nverchit minvele nemquis explam repuda dolorem idelique con perovit anda 
doloraeceped magnatem quam, site erum quuntem fugiatin est aut acipsae perspe 
cullent quam que a ipsam doluptias doluptur? Itat o�caestrum aut hilitaest, 
nectiosam, aborerio cones eosam, ut fugitatur, inventia velenis volor sinci corest 
quasperem re nonse consedi nimus et pa- rum, nienim volo tem hariam et endam, con 
res molorro que nostior adit evelent late volorias inum eos arum seditat uriatem estis 
ium lacimus ex- plabor sam quo doluptiatqui archic te destrup tatende lictati 
dolessitae qui autem hiliquis doloris repta velestecupti alit, occuscitate laut ut 
aciisquatur alicti derum aliat quos enectis et facerovidi ipici invendi piciam inis 
ressitae. Nam et dollorrum excerit optaqua musapieni nonsequ ibusantin conet quis 
unt evelistibus.

Dem qui tecepres sequatusanis magnissus si in estionsedit mi, voluptatius aspisit, sa 
earit etus vera disto qui quis coribust hil et, alitatur?

Caectusda qui que none volo dolut fugita nimuscia volendu nturiat atatias
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Diplomat Zarf

Boyut: 24 x 10,5 cm
Yazı Karakteri:
Ünvan ve Adres: Klavika Regular, 9-12 pt.
Kağıt: 110 gr. 1. Hamur
Hazır zarf üzerine baskı
Renk: 1 renk ekstra

www.dcscustoms.com.tr

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S

Gönderilen kişi, kurum, adres alanıDCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak 
No:4 34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44 

www.dcscustoms.com.tr
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Torba Zarf

Boyut: 320 x 240 mm
Yazı Karakteri:
Ünvan ve Adres: Klavika Regular, 10-12 pt.
Kağıt: 110 gr. 1. Hamur
Hazır zarf üzerine baskı
Renk: 1 renk ekstra

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
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Kurye Poşet Zarf

Boyut: 
Büyük Boy: 380 x 450 x 50 mm
Orta Boy: 300 x 400 x 50 mm
Yazı Karakteri: Arial, 12-24 pt.
Renk: 1 renk ekstra
Hazır zarf üzerine baskı
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CD Zarfı ve CD Etiketi

Boyut: 120 x 120 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 7-8 pt.
Zarf Kağıdı: 170 gr. mat kuşe, selefon
CD Etiketi: Sticker
Renk: 1 renk ekstra
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Sunum Dosyaları

Boyut: 230 x 310 mm
Kağıt: 200 gr. mat kuşe, selefon
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 10-11 pt.

İç yüz
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Yarım Kapaklı Dosya

Boyut: 410 x 305 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 10-11 pt.
Kağıt: 300 gr. krome karton
Renk: 1 renk ekstra
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İş Dosyaları

Açık Boyut: 515 x 375 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 10-11 pt.
Kağıt: 300 gr. krome karton
Renk: 1 renk ekstra

HER BÖLÜM İÇİN DOSYA RENKLERİ

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
Demir Çelik - Kimya: Gri
Perakende – Kağıt: Turuncu
Makine: Lila
Tekstil: Açık yeşil
Otomotiv: Kırık beyaz
Elektrik-Elektronik: Açık mavi
İthalat: Pembe
İhracat: Sarı
E-Ticaret: Kırmızı
Fuar: Beyaz
Transit: Buz Gri 

İSTANBUL DOĞU BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
Demir Çelik – Kimya: Gri
Perakende –Kağıt: Turuncu
Makine: Lila
Otomotiv: Kırık beyaz
Elektrik – Elektronik: Açık mavi
E-Ticaret: Kırmızı
 
EGE BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
İhracat: Sarı
İthalat: Yeşil
 
BURSA BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
İhracat: Sarı
İthalat: Kırık beyaz

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ
TEKSTİL

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

1. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

2. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

3. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

4. KULLANIM

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
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1. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ

T
E

K
S

T
İL

2. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ

T
E

K
S

T
İL

3. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ

T
E

K
S

T
İL

4. KULLANIM

DOSYA REF NO

MÜŞTERİ  REF NO

GÜMRÜK İDARESİ

MÜŞTERİ ADI

İŞLEM TÜRÜ

GÖNDERİCİ / ALICI FİRMA

EŞYANIN BULUNDUĞU YER TAŞIMA ARACI/ BELGE NO

KAP VE KİLO DÖVİZ TUTARI VE CİNSİ

NAKLİYECİ TESLİM ŞEKLİ

AÇIKLAMA

NOT

ÖZELLİK ARZ EDEN İŞLEM

İSTANBUL BATI BÖLGE MÜDÜRLÜĞÜ

T
E

K
S

T
İL
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İhale Klasörü

Büyük Boy Sırt: 150 x 5 cm
Küçük Boy Sırt: 150 x 2 cm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 10-11pt.
Renk: 1 renk ekstra
         

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
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Not kartı

Boyut: 85 x 145 mm
Kağıt: 240 gr. mat kuşe
Laminasyon: Tek yüz mat selefon
Renk: 1 renk ekstra
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İsimli Not Kağıdı

Boyut: 95 x 145 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 8-10 pt.
Kağıt: 90 gr. 1. Hamur
Renk: 1 renk ekstra
         

Ad, Soyad
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Konuşma Kartı

Boyut: 210 x 123 mm
Kağıt: 300 gr. kuşe (karton) /
110 gr 1. hamur (ince kağıt)
Renk: 1 renk ekstra

www.dcscustoms.com.tr
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Evlilik, Doğum Tebrik ve Başsağlığı Kartları

Boyut: 210 x 119 mm.
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 12 pt.
Kağıt: 300 gr. mat kuşe
Renk: 1 renk ekstra
         

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

Sayın…………………………………………………………………,

Saygıdeğer ………………………………………………………………… Beyefendinin/Hanımefendinin vefat haberini 
büyük bir üzüntü ile öğrenmiş bulunmaktayız. Merhuma/Merhumeye Allah’tan rahmet, başta değerli 

ailesi olmak üzere tüm ………………………………… çalışanlarına başsağlığı dileriz.

Arka

Sayın…………………………………………………………………,

Sizi ve eşinizi tebrik eder, bir ömür boyu mutluluklar dileriz.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

Sayın…………………………………………………………………,

Sizi ve eşinizi tebrik eder,
yeni doğan bebeğinize sağlıklı, mutlu ve huzurlu bir gelecek dileriz.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

Sayın…………………………………………………………………,

Saygıdeğer ………………………………………………………………… Beyefendinin/Hanımefendinin vefat haberini 
büyük bir üzüntü ile öğrenmiş bulunmaktayız. Merhuma/Merhumeye Allah’tan rahmet, kederli ailesi 

ve tüm yakınlarına başsağlığı dileriz.

www.dcscustoms.com.tr
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Teşekkür Belgesi

Boyut: 297 x 180 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 12 pt.
Kağıt: 300 gr. mat kuşe
Renk: 1 renk ekstra

Sayın…………………………………………………………………,

Kurumumuzda geçirmiş olduğunuz hizmet yılları anısına teşekkür belgesi olarak düzenlenmiştir.
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri Ailesinin bir ferdi olarak çalışma disiplininiz 

ve göstermiş olduğunuz özveri için teşekkür ederiz.
Başarılarınızın devamını diler, içtenlikle kutlarız.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
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3. Bölüm: Resmi Evraklar, Formlar ve Dokümanlar

Fatura ve Dekont

Fatura 

E-fatura ve e-arşiv fatura tasarımları
aşağıda belirtildiği gibi olacaktır.

Dekont

Sürekli Form: 11inchx 240 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular - Light , 8-10 pt.
 2’şer nüsha basılır, 2 nüsha da beyazdır.

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 
34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44
www.dcscustoms.com.tr

Marmara Kurumlar V.D. 4190497584
Ticaret Sicil No: 719144
Mersis No: 0419049758400012

e-FATURA

SAYIN

ETTN:

Tel:
Vergi Dairesi:
VKN:

Referans No:

Müşteri Referansı:

Müşteri Referansı 2:

Tescil No:

Tescil Tarihi:

Gümrük:

Gönderici:

Alıcı:

Rejim:

B.Fatura Kıymeti:

Döviz Kur:

CIF:

Teslim Şekli:

Çıkış Araç No:

Kap Adedi:

Brüt Ağırlık:

Özelleştirme No:
Senaryo:
Fatura Tipi:
Fatura No:
Fatura Tarihi:
Sipariş No:
Sipariş Tarihi:

Mal Hizmet Mal Hizmet TutarıAçıklama Birim Fiyat KDV Oranı KDV Tutarı

Y/
Vergi istisna Muafiyet Sebebi:
Not:
Ödeme Notu:
Hesap Açıklaması:

Mal Hizmet ToplamTutarı

Vergiler Dahil ToplamTutar

Ödenecek Tutar

KDV Matrahı (%18)

Hesaplanan GERÇEK USULDE KATMA
DEĞER VERGİSİ (%0)

Hesaplanan GERÇEK USULDE KATMA
DEĞER VERGİSİ (%18)

GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 6293799 (TRL)
IBAN:TR39 0006 2000 3040 0006 2937 99
 
GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 9082724 (USD )
IBAN:TR67 0006 2000 3040 0009 0827 24
 
GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 9082723 (EUR)
IBAN:TR48 0006 2000 3040 0009 0827 23

ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5004 (TRL)
IBAN: TR26 0001 0022 8754 8515 9850 04
 
ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5005 (USD)
IBAN: TR96 0001 0022 8754 8515 9850 05
 
ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5006 (EUR)
IBAN: TR69 0001 0022 8754 8515 9850 06

YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ ŞUBESİ (685)
Hesap No: 71868249 (TRL)
IBAN: TR12 0006 7010 0000 0071 8682 49
 
YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ ŞUBESİ (685)
Hesap No: 71872271 (USD)
IBAN: TR58 0006 7010 0000 0071 8722 71
 
YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ (685)
Hesap No: 16704851 (EUR)
IBAN: TR38 0006 7010 0000 0016 7048 51

Y/
Vergi istisna Muafiyet Sebebi:
Not:
Ödeme Notu:
Hesap Açıklaması:

Mal Hizmet ToplamTutarı

Vergiler Dahil ToplamTutar

Ödenecek Tutar

KDV Matrahı (%18)

Hesaplanan GERÇEK USULDE KATMA
DEĞER VERGİSİ (%0)

Hesaplanan GERÇEK USULDE KATMA
DEĞER VERGİSİ (%18)

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 
34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
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Marmara Kurumlar V.D. 4190497584
Ticaret Sicil No: 719144
Mersis No: 0419049758400012

e-Arşiv Fatura

SAYIN

ETTN:

Tel:
Vergi Dairesi:
VKN:

Referans No:

Müşteri Referansı:

Müşteri Referansı 2:

Tescil No:

Tescil Tarihi:

Gümrük:

Gönderici:

Alıcı:

Rejim:

B.Fatura Kıymeti:

Döviz Kur:

CIF:

Teslim Şekli:

Çıkış Araç No:

Kap Adedi:

Brüt Ağırlık:

Özelleştirme No:
Senaryo:
Fatura Tipi:
Fatura No:
Fatura Tarihi:
Sipariş No:
Sipariş Tarihi:

Mal Hizmet Mal Hizmet Tutarı

GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 6293799 (TRL)
IBAN:TR39 0006 2000 3040 0006 2937 99
 
GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 9082724 (USD )
IBAN:TR67 0006 2000 3040 0009 0827 24
 
GARANTİ BANKASI A.Ş. YENİBOSNA TİCARİ ŞUBESİ (304)
Hesap No: 9082723 (EUR)
IBAN:TR48 0006 2000 3040 0009 0827 23

ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5004 (TRL)
IBAN: TR26 0001 0022 8754 8515 9850 04
 
ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5005 (USD)
IBAN: TR96 0001 0022 8754 8515 9850 05
 
ZİRAAT BANKASI – GÜNEŞLİ/İSTANBUL GİRİŞİMCİ ŞUBE (2287) 
Hesap No: 54851598-5006 (EUR)
IBAN: TR69 0001 0022 8754 8515 9850 06

YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ ŞUBESİ (685)
Hesap No: 71868249 (TRL)
IBAN: TR12 0006 7010 0000 0071 8682 49
 
YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ ŞUBESİ (685)
Hesap No: 71872271 (USD)
IBAN: TR58 0006 7010 0000 0071 8722 71
 
YAPI KREDİ – GÜNEŞLİ TİCARİ (685)
Hesap No: 16704851 (EUR)
IBAN: TR38 0006 7010 0000 0016 7048 51

Açıklama Birim Fiyat KDV Oranı KDV Tutarı

15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 
34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44
www.dcscustoms.com.tr

Marmara Kurumlar V.D. 4190497584
Ticaret Sicil No: 719144
Mersis No: 0419049758400012

DEKONT:
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Gider Pusulası

Ciltli boyut (A5 Zımbalı): 21.5 x 14.8 cm
Yazı karakteri: Klavika Regular - Light, 8-10 pt.
3 nüsha beyaz, pembe ve sarı renktedir.
Seri numarası matbaa tarafından belirlenir.

SERİ:
SIRA NO:
TARİH:

GİDER PUSULASI

15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44 / www.dcscustoms.com.tr

Marmara Kurumlar V.D. 4190497584
Ticaret Sicil No: 719144 / Mersis No: 0419049758400012

İşin Mahiyeti / Emtianın Cinsi

Yalnız dan yukarıda yazılı mal / hizmet bedelini aldım.

Miktar Birim Fiyat / TL Tutar / TL

Toplam:

Gelir Vergisi Oranı %

Tutarı:

Fon Payı

Kesinti Toplamı:

Ödenecek Net Tutar:

İŞİ YAPAN SATICI

İsim - Soyad

T.C. Kimlik No:

Vergi Dairesi:

Adresi:

İMZAKarne No:
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Tahsilat Makbuzu

Ciltli boyut: 21.5 x 14.8 cm
Sürekli form: 8 inch x 24 cm
Yazı karakteri: Klavika Regular - Light, 8-10 pt.
2’şer nüsha basılır, 2. nüshanın rengi sarıdır.
Numarası 0001’den başlamalıdır.
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Tediye Makbuzu

Ciltli boyut: 21.5 x 14.8 cm
Sürekli form: 8 inch x 24 cm
Yazı karakteri: Klavika Regular - Light, 8-10 pt.
2’şer nüsha basılır, 2. nüshanın rengi yeşildir.
Numarası 0001’den başlamalıdır.
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Evrak Teslim Formu

Boyut: 148 x 210 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular - Light , 8-10 pt.
Kağıt: 110 gr. 1. Hamur
Renk: 1 renk ekstra

EVRAK TESLİM FORMU
(ANTREPO - DİĞER)

BEYANNAME:

ÖB - TR:

MAKBUZ:

ÇIKIŞ KAĞIDI:

CMR - ORDİNO:

FATURA:

ADET NO:

A.TR - EUR1:

ADET NO:

ÇEKİ LİSTESİ:

DİĞER:

NEVİ:

NOT:

KOPYA ORİJİNAL

TESLİM ALAN:

SAAT:

İSİM, İMZA:

TESLİM EDEN:

SAAT:

İSİM, İMZA:

FİRMA BİLGİSİ:

EVRAK BİLGİSİ:

TARİH:

NO:

15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 
34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul
T: +90 850 393 41 41 / F: +90 212 630 40 44
www.dcscustoms.com.tr
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Katalog, Broşür

Ebat: 210 x 297 mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular - Light , 8-10 pt.
Kağıt: 110 gr. 1. Hamur mat kuşe
Mat selefon, logo üzerinde lak
Renk: 4+4 renk 

4. Bölüm: Görsel / Yazılı Tanıtım ve İlanlar

www.dcscustoms.com.tr
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Power Point Sunum Şablonu

Sunumlar için kapak, içindekiler,
iç sayfa ve teşekkür sayfası
örnekleridir.

Yazı Karakteri: 
Başlıklar Calibri, 20-36 pt.
İçerik 12-18 pt.

Ana Başlık
Alt Başlık

Bölüm Başlığı

Rem hit dunt esciisquam num qui quam ut aut as eatempo riaspe remquis doluptae pa dolupta tiurio esto berata ipiendi odia ius, que cus, 
sae libus quate liqui suntus.

Sum esequi am abor sumet excerorio. Bus, omnis inte pe samenimilis aut rat mo blatiunt volor ratum quas escium ipsum repudit maxime 
nonsequam aut perferis de illicatum res de laboris aut molest, omniminvera nem fugitis pliqui officid everum voluptum con con perat volor 
si con porum estis volupta taquam aperi doloriatur sus moditatium endeliquiae as nullabo rumquam, con ea autem acipsunti nuscient 
volentus rate volut eosam nis suntem. Et occuptiis ute videbit, sit eostrum fugia quam, ommolore dolorempos ercia sanimi, maximusapiet 
et ad et moluptat latem aut quam explaborro min prem. Metur?
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Ebat: 210 x 297 mm ve 100mm x 210mm
Yazı Karakteri: Klavika Regular - Light , 8-10 pt.
Kağıt: 110 gr. 1. Hamur mat kuşe
 

Basın İlan ve Reklamları

www.dcscustoms.com.tr
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Vefat İlanları

Boyut: 106 x 100 mm
Yazı Karakteri: 
Klavika Medium, 
Klavika Regular, 8,5-10 pt.

Sayın ………………………………………………………………
kaybetmenin üzüntüsü içindeyiz.

Cenazesi …....…....….... günü ....…......…......Cami’nde
kılınacak ……....…....…...... namazına müteakip 
………....…....….... Mezarlığı’na defnedilecektir.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.

Çelenk gönderilmemesini arzu edenlerin TEGV Vakfı’na bağışta bulunmaları rica olunur.

Saygıdeğer ………………………………………………………

Beyefendinin/Hanımefendinin vefat haberini büyük 
bir üzüntü ile öğrenmiş bulunmaktayız. 

Merhuma/Merhumeye Allah’tan rahmet, 
kederli ailesi ve tüm yakınlarına başsağlığı dileriz.

Saygılarımızla,
DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.
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Ad, soyad, ünvan, T, F, M ve internet adresi için
yazı karakteri Klavika Medium, yazı rengi 
otomatik siyah ve yazı puntosu 9 olmalıdır.

E-Posta İmza Şablonu

Bu e-posta (ve ekleri) gizli bilgiler içerebilir ve sadece gönderilen kişiye yöneliktir. Bu e-postanın muhatabı değilseniz veya içeriği ile ilginiz yoksa, 
şirketimizin onayı olmaksızın bu e-postanın okunması, değiştirilmesi, kopyalanması, üçüncü kişilere açıklanması, yayınlanması, ifşa edilmesi veya 
iletilmesi yasaktır. Bu e-postanın gönderilmek istendiği kişi değilseniz (ya da bu e-postayı yanlışlıkla aldıysanız), lütfen yollayan kişiyi hemen haberdar 
ediniz ve e-postayı sisteminizden derhal siliniz. E-posta iletiminin güvenli veya hatasız olduğunun garantisi olmadığından geç veya eksik iletim veya 
içerik ve bilgilerde eksiklik, kayıp, değişiklik veya virüs olabilir. Bu nedenle, bu mesajın iletiminden dolayı, gönderen, içerikteki hata, eksiklik, 
doğruluğun ve gizliliğin ihlalinden veya bu yolla bilgi paylaşımı, iletimi, depolanması gibi herhangi bir kullanımından hiçbir şekilde sorumlu değildir. 
Bu mesajın içeriği yazarına ait olup, şirketimizin görüşlerini içermeyebilir. Bu e-postanın içeriğinde geçen şirketimizin ad veya namına yaratılan fikri 
ve sınai haklar şirketimize ait olup, maddi ve manevi tüm hakları saklıdır. Kişisel Verilerin Korunması Uyarısı: Şirketimizde kurumsal e-posta hizmeti 
için hem yurt içi hem de yurt dışı servis sağlayıcılar üzerinden hizmet alınmaktadır. Kişisel verilerin e-posta yoluyla paylaşılmamasına,
paylaşılacak ise şifreli olarak gönderilmesine özen gösterilmesi gereklidir. Tarafımız ile bu e -posta üzerinden yazışmayı sürdürmeniz halinde verilerinizin 
e-posta hizmetinin doğası gereği yurt dışı ile paylaşılıyor olduğu konusunda aydınlatıldığınız ve kabul ettiğiniz (açık rıza) anlamına geleceğini 
göz önüne alınız. Bu uyarı tarafınıza 6698 sayılı kanun kapsamında yapılmıştır.

Ad-Soyad
Unvan

İletişim: T +90 xxx xx xx  Dahili/Kısa Kod: xxxx M: +90 xxx xxx xx xx 
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“Outlook İşyeri Dışında” Bildirimi

Mesaj Örnekleri 
İş yeri dışında mesajları yazımında yazı tipi Calibri, yazı tipi boyutu 11, 
yazı tipi rengi otomatik-siyah olmalıdır.

Mazeret ve yıllık izinler için kullanılacak standart metin;

Merhaba,

Mesajınız için teşekkür ederim.

../../.... tarihine kadar ofis dışında olacağımdan e-postalarıma 
erişimim sınırlı olacaktır. Acil durumlarda +90 532 … .. .. numaralı 
cep telefonumdan arayabilirsiniz.

Saygılarımla,

Dear Sender,

Thank you for your e-mail.

I will have limited access to my emails since I will be out of office until 
../../.... for immediate assistance please contact me on my cell phone 
at +90 532 ... ...

Best Regards,

Merhaba,

Mesajınız için teşekkür ederim. ../../…. tarihine kadar ofis dışında 
olacağım. Bu süre içinde e-postalarıma kısıtlı erişim sağlayabileceğim. 
Göndermiş olduğunuz e-posta yönlendirilmemiştir. 

Acil durumlar için lütfen aşağıda irtibat bilgileri bulunan kişi ile 
temasa geçiniz.

Ad-Soyad: 
E:
T:

Saygılarımla,

Dear Sender,

Thank you for your e-mail. I will be out of office until ../../....
The e-mail you sent has not been forwarded and I have limited 
access to my emails. For emergencies, please contact my colleague.

Name-Surname:
E:
P:

Best Regards,
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5. Bölüm: Dijital

Örümcek Stand

Ebat: 3440 x 2300 mm

www.dcscustoms.com.tr
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Hard Case

Boyut: 1400 x 1050 px

www.dcscustoms.com.tr
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Roll Up

Boyut: 100 x 200 cm
Vinil üzerine dijital baskı.

www.dcscustoms.com.tr
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Gönder Bayrağı

Direk yüksekliklerine göre bayrak ölçüleri;

0 - 6m: 150 x 100 cm
6m - 9m: 225 x 150 cm
9m -12m: 300 x 200 cm
12m: 450 x 300 cm

Bayrağın her iki yüzünde de 
DCS logosu olmalıdır.
Seçilen bayrak bezi, arka yüzü 
göstermemelidir.
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Flama

Boyut: 500 x 1800 mm / 750 x 2200 mm
Kumaş Türü: Saten

www.dcscustoms.com.tr
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Kırlangıç Bayrak

Boyut: 500 x 1800 mm / 750 x 2200 mm
Kumaş Türü: Saten

www.dcscustoms.com.tr
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Üçgen Bayrak

Boyut: 25 x 35 cm
Kumaş Türü: Saten
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Masa Bayrağı

Boyut: 150 x 100 mm
Kumaş Türü: Saten

Her iki yüzde logo kullanılarak basılmalıdır.
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Çelenk Kuşağı
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Yaka Kokartı

Boyut: 75 mm çap

Yeşil renkli kokartları açık rızaları ile yakasına 
takan katılımcıların fotoğraf ve videoları 
çekilirken kırmızı renkli kokart takan 
katılımcıların görüntüleri alınmaz.



Kurumsal Kimlik Rehberi
50

Araç Etiketi

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S

T R U S T E D  /  S I M P L I F I E D  /  D I G I T A L I Z E D
C U S T O M S  S E R V I C E S

www.dcscustoms.com.tr

www.dcscustoms.com.tr
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Personel Kartı

Boyut: 85 x 55 mm
Baskı: PVC

Geçici Görev Kartı

Boyut: 85 x 55 mm
Baskı: PVC

GEÇİCİ GÖREV

AD SOYAD
GÖREV

BÖLÜM

PERSONEL

AD SOYAD
GÖREV

BÖLÜM

• Bu kartın mülkiyeti DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.’ne aittir.

• Bu kart sahibine şirket adına yetki vermez ve şirketi herhangi bir   

 sorumluluğa sokmaz.

• Başkasının kartını kullanan veya kartını kullandıran personelin 

 iş akdi fesh edilir.

• Bu kartın bulunması halinde +90 850 393 41 41 numaralı telefona  

 bilgi verilmesi veya 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212  

 Güneşli, Bağcılar/İstanbul adresine gönderilmesi rica olunur.

www.dcscustoms.com.tr

• Bu kartın mülkiyeti DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.’ne aittir.

• Bu kart sahibine şirket adına yetki vermez ve şirketi herhangi bir   

 sorumluluğa sokmaz.

• Başkasının kartını kullanan veya kartını kullandıran personelin 

 iş akdi fesh edilir.

• Bu kartın bulunması halinde +90 850 393 41 41 numaralı telefona  

 bilgi verilmesi veya 15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 34212  

 Güneşli, Bağcılar/İstanbul adresine gönderilmesi rica olunur.

www.dcscustoms.com.tr
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Ziyaretçi Kartı

Boyut: 85 x 55 mm
Baskı: PVC

Fatura Kartı

Boyut: 85 x 55 mm
Baskı: PVC

www.dcscustoms.com.tr
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15 Temmuz Mahallesi 1498. Sokak No:4 
34212 Güneşli, Bağcılar / İstanbul

Marmara Kurumlar V.D. 4190497584
Ticaret Sicil No: 719144 / Mersis No: 0419049758400012

Şirketimiz E-Fatura  ve E-Arşiv sistemindedir.

ZİYARETÇİ
1

DCS Dijital Gümrük Hizmetleri A.Ş.’ne Hoş geldiniz,

İşletmemizi ziyaretiniz süresince, sağlık ve güvenliğinizi sağlayabilmemiz için İş Sağlığı 
ve Güvenliği Yasası çerçevesinde aşağıdaki talimatlarauymanızı rica ederiz.

• Ziyaretçi kartınızı sürekli üzerinizde ve görünür şekilde taşıyınız.
• Hiçbir ekipman ve cihaza izinsiz dokunmayınız.
• Tüm yönlendirme, uyarı ikaz levhalarına ve güvenlik kurallarına dikkat ederek 
   hareket ediniz.
• Olası acil durumlarda lütfen sakin olun ve refakatçinin sizi yönlendirdiği acil toplanma    
   bölgesine gidiniz.
• Bu kart, ziyaretiniz esnasında belirtilen tüm bilgileri anladığınızı ve İSG kurallarına   
   uyacağınızı taahhüt ettiğiniz anlamına gelmektedir.
• Bu kurallara uymanız sizin ve işletmenin güvenliği açısından önem taşımaktadır.
• Daha fazla bilgi almak için www.dcscustoms.com.tr adresini ziyaret ediniz

Gösterdiğiniz özen için teşekkür eder, sağlıklı ve güvenli günler dileriz.
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Araç Görev Kartı

Boyut: 210 x 152 mm
Baskı: PVC

ARAÇ GÖREV KARTI

PLAKA NO  :
AD SOYAD  :

TELEFON  :

www.dcscustoms.com.tr
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Personel Servis Kartları

Boyut: 210 x 152 mm
Baskı: PVC

GAZİOSMANPAŞA

www.dcscustoms.com.tr
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Dış Cephe Tabelası

Boyut: Uygulanacak alana göre değişiklik 
göstermektedir.

Harfler: 40 mm derinliğinde parlak 
paslanmaz fileli harf içerisi renkli pleksiglas
3 mm kalınlığında, plexiglas malzemeden 
DCS logosu kesildikten sonra kenarlarına 
krom bantla 2 boyutlu olarak hazırlanmalıdır.

Zemin: Krem/Beyaz renk kompozit 40 mm 
derinlikte, kasa içerisi demir konstrüksüyonlu

Aydınlatma: Harf içinden led ile.

Dış Cephe Fener Tabelası

Boyut: Uygulanacak alana göre değişiklik 
göstermektedir.

Harfler: Işıklı �leli paslanmaz 

Zemin: Krem/Beyaz renk kompozit 

Aydınlatma: Harf içinden led ile.

6. Bölüm: Tabela
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Bina Giriş Tabelası 

Boyut: Uygulanacak alana göre değişiklik 
göstermektedir.
Yazı Karakteri: Klavika Regular
Zemin: 8 mm buz beyazı pleksi üzeri 
laminasyonlu folyo baskı (veya folyo kesim)
Montaj: Şık başlı vidalama

Ofis/Şube Kapı Tabelası 

Boyut: Genel standart 50x35 cm
Ofis/Şubenin durumuna değişiklik gösterebilir.
Yazı Karakteri: Klavika Regular
Zemin: 8 mm buz beyazı pleksi üzeri 
laminasyonlu folyo baskı
Montaj: Şık başlı vidalama

Kozyatağı Öz-Ce Center



www.dcscustoms.com.tr
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Sekreterya 

Sekreter Arkası: DCS harfleri 18 mm 
lake boyalı ahşap 
Sekreter Bankosu Önü: Folyo baskı slogan 
(mat laminasyonlu)

Işıklı Slogan 

Boyut: Genel standart 28,5 x 174 cm uygulama 
alanına göre değişiklik gösterebilir.
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 18-21 pt.
Zemin: 8 mm şeffaf beyazı pleksi, harfler lazer kesim, 
pleksi kenarı led aydınlatma
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Departman Tabelası 

Boyut: 70 x 30 cm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 70 pt.
Zemin: 8 mm buz beyazı pleksi üzeri 
laminasyonlu folyo baskı
Montaj: Şık başlı vidalama

Kapı İsimlikleri 

Boyut: 9.5 x 25 cm
Yazı Karakteri: Klavika Regular, 18-21 pt.
Zemin: Düz model yönlendirme

İNSAN KAYNAKLARI
VE

DESTEK HİZMETLERİ

İDARİ İŞLER
VE SATINALMA

REVİR

İNSAN KAYNAKLARI
VE

DESTEK HİZMETLERİ
MALİ İŞLER

İHRACAT
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7. Bölüm: Promosyon

Hoş geldin Kiti

Inc 15.6 – 16 Lap-top Sırt Çanta

14 x 21 cm ölçüsünde geri dönüşümlü,
çizgili lastikli defter

8 x 5 cm kraft kağıt hoş geldiniz kartı 

13 x 10,5 ölçüsünde geri dönüşümlü
renkli yapışkanlı not kağıdı

18 x 22,5 ölçüsünde mause pad

350 cc Seramik kupa

Tohumlu tükenmez kalem

Çikolatalı draje

Lap-top Sırt Çanta

Hoş Geldiniz Kartı 

Çizgili lastikli defter

Ön kapak

Ön kapak

Arka kapak

Arka kapak

Mause pad üstten görünüş

Seramik Kupa
yandan görünüş

Sol taraf Sağ taraf 

Sol taraf Sağ taraf 
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Kağıt Çanta

Boyut: 260x80x350 mm
Kağıt: 250 gr. Amerikan bristol
Laminasyon: Mat selefon
Renk: 1 renk ekstra
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DCS’in vereceği ödül ve plaket tasarımları.

Plaket, Ödül

Sayın ........ ........

DCS ailesinin bir ferdi olarak
çalışma disiplininiz ve 
göstermiş olduğunuz 

özveri için içtenlikle kutlar,
başarılarınızın 

devamını dileriz.

2020

Sayın ...... ........

DCS ailesinin bir ferdi olarak
çalışma disiplininiz ve 
göstermiş olduğunuz 

özveri için içtenlikle kutlar,
başarılarınızın 

devamını dileriz.

2020

Sayın ..... .......

DCS ailesinin bir ferdi 
olarakçalışma disiplininiz
 ve göstermiş olduğunuz 

özveri için içtenlikle kutlar,
başarılarınızın 

devamını dileriz.

2020

Sayın .... ......

DCS ailesinin bir ferdi olarak
çalışma disiplininiz ve 
göstermiş olduğunuz 

özveri için içtenlikle kutlar,
başarılarınızın 

devamını dileriz.

2020



8. Bölüm: Sosyal Medya

LinkedIn

Bireysel Linkedin profil görselleri için minimum 
400×400 piksel fotoğraflar kullanılır.

Maksimum 10 MB boyutlu görsel içerikleri 
profil için kullanılır.

Şirket hesabı Linkedin oluşumları için profil 
görseli 300×300 piksel  olarak ayarlanır.

Görsel maksimum 4 MB olarak paylaşılır.
Linkedin kapak görselleri 1584×396 piksel  
olarak kullanılır.

Kapak için maksimum 4 MB özelliğinde 
yükleme sağlanır.

Şirket hesapları için uygulanan kapak 
görsellerinde 1536×768 piksel boyutları 
ayarlanır.

Kapağa ilişkin 2-1 oranında ayarlanan 
görsellerde maksimum 4 MB şeklinde görsel 
yüklemeleri sağlanır. 

Kurumsal Kimlik Rehberi
62



Youtube 

İdeal paylaşım içeriklerine uygun şekilde 
minimum 800×800 piksel görseller kullanılır.

Görseller Youtube ile 98×98 piksel 
boyutlarında görüntülenir.

Youtube kapak görünümü için 
2560×1440 piksel standart görsel boyutu 
kullanılır.

Kapak görünümleri için 6 MB’tan yüksek 
yükleme tercih edilmez.

Masa üstü seçeneklerde 2560×453 piksel , 
telefon ile oluşturulan seçeneklerde 
1546×423 piksel boyutlarında görseller, 
paylaşıma uygun seçeneklerdir.

Twitter

Twitter profil resmi boyut: 150 x 150 piksel 
Twitter başlık boyutu: 1500 x 500 piksel 
Twitter yayını görüntü boyutu: 1024 x 512 piksel 
Twitter kartı görüntüsü boyutu: 1200 x 628 piksel 
boyutlarında görseller, paylaşıma uygun seçeneklerdir.
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Sherpa Logo

Zirveye giden yolda genç bir Sherpa olarak 
müşterilerimize rehberlik edecek yeni 
yeteneklere Young Sherpa diyoruz.
Logomuz üçgen formuyla Everest’i 
sembolize ediyor.

Zirveye giden yolun dijitalleşmekten geçtiğini 
bilen bir ekip olarak “Discover New Heights”
sloganımızla yeni zirveleri keşfetmeyi 
amaçlıyoruz.
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Young Sherpa Programı 

Young Sherpa Programı DCS’in 3. sınıf, 
4. sınıf ya da maksimum 1 yıl deneyimli 
yeni mezunlar için geliştirdiği genç yetenek 
programıdır.  

*(Tibetçe "doğulu" shar "doğu" kelimesinden türemiş + 
pa "topluluk") Nepal'in dağlık kesiminde, özellikle 
"Himalayalar"da yaşayan topluluktur. Sherpa terimi aynı 
zamanda Himalayalarda dağcılık faaliyetlerine katılan 
ve bu faaliyetlerde taşıyıcı ve rehber olarak görev yapan 
uzmanları da karşılar.
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Digipedia 

Digipedia - Çalışan Fikir Geliştirme Sistemi, 
çalışanların yenilikçi ve yaratıcı fikirlerinin 
toplandığı ve değerlendirildiği sistemdir.
 
Digipedia adı; Digital ve Encyclopedia 
kelimelerinin birleştirilmesinden espirili bir 
şekilde oluşmuştur. 
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9. Bölüm: Ekler

Ekler

Kurumsal Kimlik Rehberi, zaman içerisinde 
güncellenecek, gerektiğinde mevcut sayfalar 
yenileriyle değiştirilecek veya ekler bölümüne 
yeni sayfalar eklenecektir.
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